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PREAMBULUM

A KAVIZ Kaposvari Viz- és Csatornami Kft. (7400 Kaposviar, Achim A. u. 2.,
Adoszima:  14518452-2-14), Ggyis, mint vizik6zmi-szolgaltaté  (tovabbiakban
. Vallalkozas vagy ,, Tarsasag” vagy ,.KAVIZ Kft.”) a beszerzéseit Vksztv. 45.-46. §, valamint
a Kbt. 6. § figyelembevételével folytatja le.

Jelen Beszerzési Szabalyzat (tovabbiakban ,,Szabalyzat™) meghatérozza a VallalkozAst, mint
beszerzét/ ajanlatkérot terhels kotelezettségeket, az anyagi és eljarasi szabalyok teljesitésének
modjat, valamint a beszerzési/ kozbeszerzési eljards meginditasaval és lefolytatasaval
kapcsolatos tevékenységek részletes szabalyait. Amennyiben a jelen Szabalyzat egyes
részletszabalyokat nem, vagy nem kell részletességgel targyal, ugy a kiilonosen jelen
Szabdlyzatban hivatkozott és egyéb vonatkozé hatilyos szabdlyzatok rendelkezései az
iranyadok. Esetleges eltérés esetén a jelen Szabélyzat rendelkezései alapjan kell eljarni.

A Szabélyzat meghatdrozza tovédbba a Véllalkozasnak a Vksztv.-ben, és annak végrchajtasi
rendeleteiben foglalt kotelezettségeibdl eredd eljarasrendet, valamint a nemzeti vagyonrdl
sz0l6 2011. évi CXCVL tdrvénybdl eredd kitelezettségeket.

I. ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK

Alkalmazandé jogszabalyok az aldbbiak:

a) kozbeszerzésekr6l szo16 2015. évi CXLIII. térvény (Kbt.);

b} a vizikézmii-szolgaltatasrol sz616 2011, évi CCIX. térvény (Vksztv.);

¢) nemzeti vagyonrol szold 2011. évi CXCVI. térvény (Nvtv.);

d) a Magyarorszag mindenkori éves kdzponti kiltségvetésérdl szolo torvény- — (Ktgvtv.);

e) a vizikdzmi -szolgaltatasrol sz6lo 2011. évi CCIX. tdrvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasardl szolé 58/2013. (11.27) Korm.rendelet;

f) a kozbeszerzési eljarasokban elektronikusan gyakorolhaté eljardsi cselekmények
szabalyair6l, valamint az elektronikus é4rlejtés alkalmazdsardl szolo 257/2007. (X. 4.)
Korm. Rendelet;

g) az allami vagyonnal valé gazdalkodasrél sz6l6 254/2007. (X.1.) Korményrendelet;
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I1. ALTALANOS SZABALYOK

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a KAVIZ Kft. szdmdra a kozbeszerzési ériékbatir alatti
beszerzéseket szabalyozza, ezzel biztositva a gazdasigos megvaldsitast, a verseny tisztasagat,
az ajanlattevok egyenlOségét. A kozbeszerzések lebonyolitiasara a Térsasag onallo
szabalyozassal rendelkezik.

A KAVIZ Kft. tevékenysége sordn felhasznalt anyagok, fogyoeszkozok, igénybe wvett
szolgaltatasok beszerzésekor torekedni kell arra, hogy megfeleljenek a tamasztott minéségi-
és kOmyezetvédelmi, munkabiztonsagi kovetelményeknek, a fogyasztok magas szintil és
biztonsagos kiszolgalasanak érdekében, a beszallit6i kinalati piac adta lehetdségek maximalis
kihasznaldsaval, a beszerzési volumenek elényeinek kihasznaldsdval. Ez a szabélyzat
megfogalmazza a minimum mindségi rendszer és mindségi teljesitmény kévetelményeket a
Jelenlegi €s lehetséges szallitokkal szemben.

2. Beszerzési alapelvek

A Tarsasag beszerzési szabéalyzatot készit a Kbt., illetve a Vksztv. eldirasainak térténd
egylittes megfelelése érdekében, ezért valamennyi beszerzési eljardsa soran figyelembe veszi
minden vonatkozd jogszabalyban, és azon rendeletekben lefektetett alapelveket.

A Vksztv. 1 § (1) bekezdése és a Kbt. 2. §-ban meghatirozott alapelveken tilmenden a
KAPOS HOLDING Zrt-nek a holding cégesoportra kiadott egységes Beszerzési
Szabalyzataban foglaltaknak is megfelelden a Tarsasdg a jelen Szabdlyzatban a kovetkezd,
beszerzéssel kapcsolatos alapelveket hatirozza meg:

a) A Téarsasdg a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén az el6irtnal fokozottabban
kivanja alkalmazni a nyilvanossig és ellendrizhetéség elvét.

b) A KAPOS HOLDING Zrt. fokozottabb feliigyeleti jogot érvényesit, és kozremiikodési
lehet6séget biztosit a végrehajtas soran.

¢) A Villalkozas a beszerzései tekintetében mindig vizsgalja a keretszerzdédések és az egyéb
mddon trténd rendelkezésre alldsi lehetdségét, havaria és egyéb azonnali intézkedést igényld
helyzetek jogszer( és azonnali kezelése érdekében.

d) A Téarsasag az anyagi/miiszaki tartalom megfelelése esetén koteles a legkedvezdbb ar-
értéket képviseld ajanlatot elfogadni.

e) Alapvetd torekvés, hogy a Vallalkozas a tevékenysége sordn a lehetd legalacsonyabb
koérnyezeti terhelés mellett jarjon el és a dokumentaltsag szempontjait figyelembe véve — az
clektronikus ajanlatkérést, kapcsolattartast, és a beszerzési dokumentumok elektronikus
nyilvantartasat a papirminimalizalas érdekében elényben részesitse.
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3. Ertelmezd rendelkezések

Kozbeszerzés: Kozbeszerzési eljarast az ajanlatkérdként meghatarozott szervezetek (Kbt.)
visszterhes szerzodés megkotése céljabol kotelesek lefolytatni megadott targyti és értéki
beszerzések megvaldsitasa érdekében.

Kozbeszerzési  értékhatdr: A mindenkori Koltségvetési tdrvényben meghatarozott
kozbeszerzési értékhatarok.

Beszerzés: Beszerzés alatt értjiik mindazon miiszaki és gazdasagi feladatok, folyamatok
lebonyolitasdhoz szilkséges beszerzésének sszességét, kezdve a sziikséglet meghatarozastél,
piackutatasbél, palyaztatasbél az anyagi javak és szolgaltatasok mennyiségi és mindségi
atvételéig, amelyck a folyamatos és zavarmentes milkodéshez sziikséges anyag- és
eszkozellatast, szolgaltatdsok biztositdsat jelentik.

Kozas beszerzés | kozosen lebonyolitott kizbeszerzés | szerzddéshez torténd utdlagos
csatlakozds:

Mas tarsasagokkal, szervezettekkel vagy intézményekkel egyiittesen lebonyolitott beszerzés
vagy kozbeszerzés, figgetlentil attdl, hogy a beszerzési/kdzbeszerzési folyamatban a Tarsasig
részt vesz, vagy ahhoz a megfelelé jogszabilyi és egyéb feltételek fenndlldsa esetén
utdlagosan csatlakozik. A kdz0s beszerzések/kozbeszerzések esetén is minden alkalommal
vizsgalni kell a feltételek meglétét, kivéve, ha mar lezart beszerzéshez torténik utdlag a
csatlakozds,

Ajanlatkéré/Megrendeld: Beszerzési eljarast kezdeményez6 gazdasagi tirsasag.

Ajdnlattevé: Az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
tarsasdg, aki az ajanlati felhivasra, arajanlat kérbre ajanlatot nyujt be a Megrendelé felé.

Szolgdltaté: Az a szolgaltatdsi tevékenységet ellaté beszallitd, melyet a tdrsasig az
alapfeladatok teljes korli ellatdsdhoz anyagi ellenszolgaltatas fejében igénybe vesz.

Beszerzési eljdrds eldkészitése: a beszerzési eljaras megkezdéséhez szitkséges cselekmények
elvégzése, helyzet és piacfelmérés, becsiilt értékének felmérése.

Mindsitett beszdllitok jegyzéke/listdja (MBL): A Térsasag szallitoit tartalmazé évente
relulvizsgalt, egységes szempontrendszer szerint értékelt, vezetett nyilvantartas.

Nagy dsszegii beszerzés: Kbt. értékhatar alatti, 2 Millio Ft feletti értékben t6rténd beszerzés.
Kis dsszegii beszerzés: 2 Millio Ft alatti értékben torténd beszerzés.

Projekt szintii beszerzések: A Kbt. értékhatar alatti, 2 Millié Ft feletti értékben t6rténé olyan
beszerzésck, amelyekben elndk-vezérigazgat6i dontés alapjan a KAPOS HOLDING Zrt. jar

el, és a cégesoport projekijeként értelmezhets.

Rendkiviili beszerzés: Gyorsitott, kis Osszegli beszerzés, amely beszerzési eljaras nélkiit
lebonyolithato, utalvinyozoéi engedéllyel készpénzes vagy banki dtutaldsos kifizetéssel.

Beszerzés értéke: a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altaldban kért vagy kinalt —

Altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott — legmagasabb Osszegli teljes ellenszolgéltatast kell
érteni.
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Eszkozok beszerzési kolisége: Az eszkdzok beszerzési koltsége (beszerzési dra) az a raforditas,
amely az eszkdz megszerzése, létesitése, lizembe helyezése érdekében az iizembe helyezésig,
a raktarba torténd beallitasig felmeriilt, az eszkoz egyedileg hozzakapcsolhatd.

Havdria: Olyan természeti csapas vagy emberi tevékenység okozta hirtelen esemény
(robbanas, koziti baleset stb.), mely a lakossdgot, sajat vagy mas véllakozast, és a koryezetet
veszélyeztetd szitkségallapot kialakuldsit eredményezi. (KVVM fogalom-meghatirozas)
Vizikézmii-rendszerek esetén kifejezetten ilyenek a jelentsnek mindsiilé csétérés, a vizbazist
elére nem lathaté médon veszélyezteté dradas, a vizbazis mérgezddésének vagy
szennyezddésének lehetdsége, rendkiviili gépleallas dramkiesés és meghibasodas, stb.

Gordiilé Fejlesztési Terv: Vizikozmil-rendszerre vonatkozé hosszu tava, felGjitasi és potlési,
valamint beruhazasi tervrészbdl allo terv.

4. Szabalyzat hatalya

a) Személyi hatdly: A KAVIZ Kft. beszerzéseiben részt vevd személyek, valamint a
beszerzési bizottsdgokban részt vevé tulajdonost képviseld, ellatisért felelds dltal
delegalt, ¢s kiilsé szakért6i munkatarsakra is vonatkozik,

b) Idébeli hatdly: A Szabalyzat a Magyar Energetikai és Kézmii-szabalyozasi Hivatal
altali j6vahagyasanak idépontjatol hatilyos.

¢) Tdrgyi hatdly: A Szabalyzat vonatkozik minden olyan beszerzés (4rubeszerzés, épitési
beruhdzds, szolgiltatas megrendelés), amelynek értéke a beszerzés megkezdésekor
nem ¢ri el a hatilyos kézbeszerzési és koltségvetési torvényben megallapitott
értékhatért, valamint valamennyi, a beszerzésck tekintetében a Vksztv. 45.-46. §-a
altal megfogalmazott eljarasokra, valamint a Kbt. eldirdsai alapjan lefolytatando
beszerzési eljardsokra, és az Nvtv. éltal meghatirozottak szerint atvett egyes
vagyonelemek kezelésére.

5. Osszeférhetetlenség

A Tarsasdg, mint ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak
érdekében, hogy elkerlilie az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdganak sérelmét
eredményezo6 helyzetek kialakulasat,
Osszeférhetetlen, és nem vehet részt a beszerzések elfkészitésében, és lefolytatidsaban az
ajanlatkérd részérdl olyan személy aki

az ajanlattevd, illetve ajanlattevnek, vagy az ajanlattevd képviselSjének

hozzatartozéja vagy kozeli rokona

az ajdnlattevével munkaviszonyban van, vagy egyéb szerzddéses jogviszonyban

- az ajanlattevo tulajdonosa vagy résztulajdonosa.

Beszerzési Szabalyzat



IIlI. BESZERZESEK TERVEZESE

1. Beszerzések iizleti tervezése

A tarsasag az lizleti tervezés idGszakdban beszerzési igényeit szamba veszi, valamint
beruhdzdsi €s kozbeszerzési tervet készit a mindenkori jogszabalyi hatarid6k
figyelembevételével. A beszerzések becsiilt értékét helyzet és piacfelméréssel megalapozottan
meghatdrozzak.

Az igények gazdasagi feliilvizsgalatakor a KAPOS HOLDING Zrt.- jogi osztilydnak
kdzremikodésében szétvalasztasra keriilnek a becsiilt érték ismeretében, a mindenkori
kozbeszerzési értékhatarok figyelembevételével:

- akozbeszerzési értékhatart meghaladd
a kizbeszerzési értckhatar alatti beszerzések.

1.1 Beszerzési terv

A beszerzési terv két részbdl tevodik ossze:

1.1.1. A tervezetben a Villalkozas kidzbeszerzési tervében a Kozbeszerzési térvény szerinti
kozbeszerzési értékhatir feletti beszerzéseit szerepelteti, 2 mindenkori Kbt.-ben foglalt
szabédlyok alapjan. Ezek megjelentetésérdl, Kozbeszerzési Hatosdgnak valé megkiildésérdl a
Villalkozas szitkség szerint hoz déntést, de dénthet ugy is, hogy esak a MEKII-nek, illetve a
belsé szabdlyozasban meghatirozott egyéb személyeknek kiildi meg, azt nyilvdnosan nem
jelenteti meg.

A kiozbeszerzési terv! tartalmazza a beszerzés:

targyat

- mennyiségét
CPV szerinti szimat

- az irdnyado eljarasi rendet

- atervezett eljarasi tipust

- a beszerzésck tervezett iddbeli titemezését

- elOzetes Osszesitett tajékoztatd kozzétételének tényét

- az cllatasért felelds részére lefolytatott (dtvett) kdzbeszerzés tényét;

- amennyiben meghatdrozhatd, Ggy a kdzbeszerzés kapcsolatat a gordiild fejlesztési
tervvel

1.1.2. A terv masodik részében a Vallalkozas beszerzési tervben szerepelteti a jelen
szabalyzat un. Nagy Osszegi (2 Millié6 Forint és a k&zbeszerzési értékhatir kozotti)
beszerzéseit, amelyet csak a MEKH-nek, illetve, a bels6 szabalyozasban meghatirozott egyéb
személyeknek kiild meg, azt nyilvanosan nem jelenteti meg.

A beszerzési tervnek tartalmaznia kell az cljards becsillt értéke szerint csoportositott,
kozosségi Crtékhatart elérd, nemzeti értékhatart elérd kozbeszerzéscket, illetve nemzeti
értékhatar 30 szdzalékat meghaladé beszerzéseket, tovabba az eljaras lefolytatisanak tervezett
UtemezEsét.

' Lsd.: KAVIZ Kft. Kozbeszerzési Szabdlyzata — Kozbeszerzési terv
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A beszerzési eljarasrendre vonatkozo részletszabalyok az IV. fejezetben keriilnek targyaldsra.

A mindenkor hatalyos, MEKH altal j6vahagyott Beszerzési Szabalyzatot és az annak
mellékletélil szolgalé beszerzési tervet a Vallalkozas a honlapjan szerepelteti.

A beszerzési terv egyéb beszerzések esetén tartalmazza:

— targyat;

— mennyiségét;

— annak alapvetd tartalmanak meghatarozasat; valamint

— a beszerzések tervezett id6beli litemezését.

— a beszerzéssel érintett vizikozmul-rendszerek és / vagy telepiilések megnevezését (ha
egyértelmiien hozzdrendelhetd);

— a beszerzés forrasat, ha a forras felhasznalsa célhoz kotstt (EU forrds, cimzett- vagy
céltamogatas);

A beszerzési terv formatumat a Szabalyzat 3. szdmu melléklete tartalmazza.

Az iizleti terven kivilli Nagy 6sszegli beszerzési igény felmeriilésekor a KAPOS HOLDING
Zrt. illetékes osztilyait (Gazdasigi és/vagy Jogi osztily) tdjékoztatia az ligyvezetd és
lefolytatja az engedélyezési eljarast.

1.2 Gordiil6 fejlesztési tervvel tirténé kapesolodis

A beszerzések tervezése sordn killon figyelmet javasolt forditani a vonatkozd torvényi
rendelkezések hatalyba 1épését kivetden eloirt, a Magyar Energetikai és Kézmii-szabalyozasi
Hivatal altal jovahagyott Gordiilé fejlesztési terv megalapozasara. Ennek sordn gondoskodni
kell rola, hogy:

- a Gordilé fejlesztési tervben meghatarozott fejlesztési kotelezettségek a beszerzési
tervben, illetve a targyévi kltségek kozott tervezésre keriiljenek;

— a beszerzési terv szerinti id6beli titemezés legyen 8sszehangolva a Gordiilé fejlesztési
terv szerinti iitemezéssel;

— legyen érvényes keretszerzddés a tartalékképzési kotelezettséggel érintett eszkozok /
készletek potlasara, a felhasznalasi iitemezés szerint eléirt lehivhatd mennyiségekkel,
illetve

— legyen felkészillve a Villalkozds az esetleges ellatasi vészhelyzetek soron kiviili
megoldasara, akdr sajat er6forrasok képzésével, akar megfeleld rendelkezésre allasi
szerzddések megkotésével.

Fentick megvaldsitisaért az agazati vezetdk, ellendrzéséért az tigyvezets felelnek.
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2. Beszerzési értékhatarok és hataskorok

Az alkalmazand6 beszerzési eljarasrend meghatrozza: beszerzés értékét, a beszerzésben
eljaré jogi személyt és a kdzpontilag meghatérozott kéltség nemenkénti kategériat.

i1, Ertekhatarok szerlnt meghatarozott fo beszerzes tlpusok

KAPOS HOLDING Zrt és tagvallalatalnak
Ertekhatarok szerinti beszerzés tipusai

Eljaras
technikai
Srsz. | Beszerzés tipusa Ertékhatar |Eljaro megvalosulasa
KAVIZ Kft. KRISTALY
beszerzési program
hasznélata
Elndk-vezérigazgatoi Birald bizottsag
Nagy dsszegii 2 Milli6 Ft- dontés esetén KAPOS | létrehozasa;
beszerzésck Kbt. HOLDING Zrt. megfelel
1. értékhatarig dokumentacid
, KRISTALY
Kis dsszegii beszerzés KAVIZ Kft. Beszerzést program
2. 0-2 Millio Ft hasznalata

Kéltség nemenként meghatdrozott beszerzési kategoridk dontés-hataskor szerint:
(2. melléklet)

2.2, Kiszervezett tevékenységekkel kapcsolatos beszerzések

- A kiszervezett tevékenységekre vonatkoz6an a Vallalkozas a Vhr. szerinti tartalmi
nyilvantartast vezet. A nyilvantartis mellékletét képzik a vonatkozd szerzodések,
illetve a MEKH altal kiadott engedélyek masolatai.

- Akiszervezett tevékenységekre vonatkozo korldtok betartisaért az tigyvezetd és a
megbizott gazdasagi vezetd egyetemlegesen felel.
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IV. BESZERZESI ELJARAS VEGREHAJTASANAK
RESZLETSZABALYAI

1. Beszerzési eljarasok folyamatszabalyozasa

1.1. Altaldnosan alkalmazandé szabilyok

A Kbt. hatdly ald nem es6 beszerzési eljarasok a fokozott 4tlathatosagi kovetelményeknek és
az erre iranyulé fogyasztoi elvarasoknak eleget téve harom drajanlat bekérésével, Gn.
meghivasos médon vagy nyilt feltételek mentén zajlanak,

A tarsasag beszerzésben eljaré munkavallaldja a beszerzés targyahoz kapcsolédéan felkutatja
az azt teljesiteni képes természetes és jogi személyeket (tovabbiakban: ajanlattevik), és
hivatalos Gton irdsban Ichetéség szerint minimum harom ajanlattevétdl (amennyiben
kevesebb arra alkalmas szallitét talal a piacon, akkor valamennyitél) ajanlatot kér be.

Az ajanlatkérésben a Kristaly program, Készletgazdalkodasi Beszerzési menii hasznalata
elvart.

Ivovizzel érintkezé anyagok tekintetében csak az Orszdgos Tiszti féorvosi Hivatal altal
kiadott alkalmazasi engedéllyel rendelkez$ anyag (vizipari anyag, segédanyag, egyéb termék,
berendezés, stb.) szerezhetd be. Vizkezelésre szolgild vegyszer esetén annak biocid
engedélye kell, hogy legyen.

1.2. Haviria — helyzetben alkalmazandé eltérések

A Villalkozas a havéria - helyzetre vonatkozoan az aldbbi belsd szabdlyozasi eltéréseket
kivanja alkalmazni a fentiekben meghatdrozott altaldnos szabalyokhoz képest:

Havaria esetén az illetékes 4gazat vezetGje, illetve az {ligyvezetd rendeli el a
beszerzéseket/megrendeléseket. A beszerzést végzd személy lehetdség szerint az abban az
idépontban elérhetd legjobb 4r elérésének figyelembe vételével végzi a beszerzést, azonban
havaria helyzet esetén az 4r kérdését feliilbirdlhatja a beszerzés gyorsasaga, a beszerczhetd
mennyiségek volumene, é€s mas olyan objektiv tényezk, amelyek a havaria helyzet elharitdsit
befolyasoljak.

1.3. Ajinlatkérés, értékelés, szerzodéskotés tartalmazza

az ajanlatkéré nevét, cimét, telefon €s fax szamat, képviselé megjeldlése
- a beszerzés targyat, illetve mennyiségét, a miiszaki leirast, illetbleg mindségi és
teljesitési kovetelményeket
- aszerzddés megrendelés idotartamat vagy a teljesités hataridejét
- ateljesités helyét
az ajanlat érvényességi idejének megjelolését
- az ajanlatok benyujtasanak maodjat
az ajanlatkérd kapcsolattartojat
- az ajanlattételre nyitva allo hataridét
az ajdnlat benyujtasanak cimét.
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A Kristaly rendszer Készletgazdalkodasi modul, Beszerzés menii pontba generalt ajanlatkéré
tartalmazza a minimumkovetelményeket €s a program leirasat. (3. melléklet)

1.4. Ajanlatkérés a Kristaly villalatirinyitisi rendszerben

A beszerzési igény rogritésétdl kezdddden, az ajanlatok beérkezésén 4t, egészen a nyertes
ajanlat  jovahagyasaig rogzitendd beszerzési folyamatokat, a Kristaly rendszer
Készletgazdalkoddsi moduljan keresztiil a Beszerzés menii pontban végzi a Vallalkozas.

A Kristdly beszerzési program alkalmazdsdnak részletszabalyait az F-06 Beszerzés
folyamatleiras tartalmazza.

1.5. Az drajanlatkérés szabdlyai

Az ajanlatkérés tartalmat ugy kell meghatdrozni, hogy annak alapjion az ajanlattevék
megfeleld ajanlatot tehessenek, €s a hataridGben benyujtott ajanlatok 6sszehasonlithatok
legyenek.

Az ajanlatkéré/megrendeld a beszerzés targydt illeten piackutatist végez, melynek soran
igénybe veheti a beszerezni kivant termék/ szolgéltatas nyilvanosan kozzétett fellelhetdségeit,
arait, szallitasi feltételeit. Ezek kiilondsen: a véllalatok hivatalos honlapjai, arkatalégusai,
médidban kézzétett hirdetései, elézetes tajckoztatd jellegll drajanlatai.

A Tarsasag miikodteti a Mindsitett Beszallitok Listijat. A beszerzési eljards sordn a
jegyzékben szerepl6, mindsitett beszallitotol ajanlatot kériink beszerzés targya szerint. A
tevékenység mindségére, kornyezeti tényezokre jelentds hatassal bird beszallitokat az MBL
(Mindsitett Beszallitok Listdja) alapjan kell kivalasztani az F-06 Beszerzés folyamatleiras
szerint.

Az ajanlatra torténd felkérés torténhet postai Gton a cég hivatalos székhelyén keresztiil, a
cégesoport nyilvanosan kozzétett elérhetGségein, fax Wtjan, illetve elektronikusan is (utobbi
kornyezeti elvi szempontok okén eldiranyozott).

Az irasban megkeresett ajanlattevéknek ajanlatuk megtételére Nagy 6sszegii beszerzés esetén
legalabb nyolc, Kis dsszegli beszerzési esetén legaldbb harom munkanapot kell biztositan.

Az érajanlatkérés modositasardl, az ajanlattételi hataridé meghosszabbitdsardl, az ajanlatkérd
és visszavondsarol a beszerzésben eljaré munkavallalé felettese vagy adott estben elsd szamu
vezetbje dontenek.

Az ajanlattételre felkért gazdlkodo szervezetek kérdéseire a valaszokat beszerzésben eljaré a
szakteriilet vezetojével allitja Gssze.

Az arajanlatokat megfelel$ gondossaggal kell Atvenni/elmenteni és 6rizni.
Amennyiben hidnypotlasi felhivas megkiildése indokolt, ajénlattevének annak teljesitésére a
felhivas kikiildése napjatél szamitott legaldbb harom naptéri nap alljon rendelkezésére.

Az arajanlatok dtvételérél és az esetlegesen azok birdlatarél keletkezett dokumentumok
megorzése a beszerzéssel megbizott munkavallalo feladata.
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1.6. Az arajinlatok elbirilisa, értékelése és a dontéshozatal

Az arajanlatok elbirdlasa sordn a beszerzésben eljaré személy(ek)nek meg kell vizsgalnia,
hogy az arajanlatok megfelelnek-e az drajanlatkérésben, az drajanlatkérés feltételeiben
meghatérozott feltételeknek.

Ajanlatkéré koteles az drajanlatokat elbiralni, kivéve, ha idékozben a beszerzési igény
megszint, illetve egyetlen é4rajnlatot add gazdalkodo szervezet sem adott be a beszerzés
becsiilt értékének, és/vagy az arajanlatkérés feltételeiben foglalt paramétereknek megfelels
ajanlatot.

Az ajénlatkérének a beérkezett ajanlatokrol belss értékelést kell készitenie. Amennyiben a
beszerzési eljarasban valamely miiszaki alkalmassagi okbdl kifolyélag nem a legalacsonyabb
ellenért€kil ajanlat keriil elfogadasra, az esetekben a birdlatrol a beszerzési feladatokat ellatd
munkatars jegyzOkinyvet/feljegyzést kiteles késziteni.

A dontés tényérél minden ajanlattevét értesiteni kell. Az értesités kizarélag adott ajanlattevé
ajanlatdra vonatkozik, nem kotelessége ajanlatkérének a tobbi ajanlatrél és a birdlat
indoklasardl tdjékoztatast adnia.

Eredménytelen a beszerzési eljaras ha:
- nem nyujtottak be ajanlatot,
- az ajanlattevék egyike sem felel meg az ajanlatkérésben foglalt feltételeknek, nem a
felkért ajanlattevok nyvjtottak be ajanlatot.

1.7. Szerzddéskités

Az ajanlatkérd kizarolag a nyertes ajanlattevével kothet szerzddést. A szerzddéskotés
szervezeseért a beszerzésben eljaré munkatars felelGs. A szerzddést a képviseletre jogosult
személy irja al4.

1.7.1. Szerz6dések tartalmi elemei

Valamennyi, jelen szabalyzat alapjan lefolytatott beszerzési eljaras szerzédéseiben — az
altalanos szerzdési tartalmakon kiviil - szerepeltetni javasolt:

a) Arubeszerzés esetén a szerzédésben javasolt meghatarozni az cltérités lehetdségeit
olyan médon, hogy a Véllalkozas szimara minél rugalmasabb médon tegye lehetdvé a
késdbbi potlslagos igények beszerzését, vagy a beszerzendé mennyiség leszallitdsdnak
idobeli titemezését.

b) Az épitési beruhdzasok esetében a pétmunkdk és kiegészitd munkdk részletes
elszdmoldsi szabdlyait a Kbt. szabdlyai szerint ajanlott szerepeltetni a szerzédésben.

¢) Javasolt, hogy a Villalkozas a szerzddéses érték 10%-4t meghaladé potmunka keretet
ne dllapitson meg, ettél magasabb mértéket csak rendkiviili esetben, a szerzédésbe
foglalt indoklassal k&sson ki.

d) A szerzodésben meg nem hatdrozott koltségek felmeriilése esetén a Véllalkozas a
TERC épitéipari norma és egységargyiijtemény szerinti mértéket veszi figyelembe.

¢} Nem javasolt olyan szerzédéses kitételt alkalmazni, amely megakadalyozni a 10%
feletti beruhdzasi pétmunka credeti szolgéltatast elvégzétdl eltérd szolgaltatoval valé
elvégzésének lehetdségét.

) Szolgaltatasnyhjtas esetén kiemelten ajanlott figyelni, hogy a fogyasztdk részére
kozvetlentil szolgaltatdst nydjté cégekkel kotstt szerzédések esetén a szerzddéses
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partnereket a Villalkozaséval megegyezd, vagy annal szigoribb teljesitési
kotelezettségek terheljék. Javasolt gondoskodni arrdl, hogy a szerzédéses partnerek a
Villalkozas kotelezettségeiért megfelelé biztositékok alkalmazasaval (kétbér,
kartérités, biztositas, pénzletét, stb.) a szerz6dés fennallasa alatt folyamatosan helyt
alljanak. Szolgaltatonak tudomasul kell vennie, hogy a KAVIZ Kaposvari Viz- és
Csatornam( Kft.-nél bevezetésre keriiltek az ISO 9001:2008, az ISO 22000:2005, az
ISO 14001:2009 ¢és a BS OHSAS 18001:2007 szabvanyok, amely kornyezetvédelmi
mindségi, elelmlszerblztonsagl valamint munkabiztonsagi elbirdsait a szolgaltatast
vegzo magéra nézve is elfogadja, a KAVIZ Kaposvéri Viz- és Csatornamii Kft. ilyen
iranyu elvarasait teljesiti.

Fenti elbirdsokat a Vallalkozas valamennyi irdsban megkotott szerzédésében kotelezéen
alkalmazni kell.

1.8. Dokumentilis, iratkezelés

A cégcesoport tarsaségai minden egyes beszerzési eljarast irdsban kételesek dokumentalni. A
beszerzési eljaras eldkészitésével, lefolytatisival és a szerzédés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett dsszes iratot a beszerzési eljdras lezardsatol, illetéleg a szerz6dés teljesitésétdl
szamitott 6t évig meg kell 6rizni. A keletkezett dokumentumok iktatdsardl és drzésrdl a
dokumentumok iktatisaval/nyilvantartasaval megbizott munkavallalé gondoskodik.

Jelen fejezet pontjaiban szabalyozott eljarasrendeket feliilirhatjak bizonyos szabalyozésok,
azon tarsasagoknal, amelyeknél hivatali vagy egyéb magasabb rendfi elvardsok miatt a
cégesoport Szabalyzatatol eltérd beszerzési szabalyozasok alkalmazasa valik indokoltta.

2. Nagy osszegii beszerzési eljarasok specialis szabalyai

A Tarsasag létesit6 okirata a 2 Millio Ft feletti, iizleti terven feliili beszerzések jovahagyasat
testiileti/alapitoi hatdskdrbe rendelte.

Jovahagyas nélkiil a havaria helyzetet kivéve, nem kezdeményezheté Nagy Ssszegli, tzleti
terven feliili beszerzés.

A 2 Milli6 forint értékhatirt meghaladdé, de a kozbeszerzési értékhatirt el nem éré
beszerzés tekintetében a beszerzési eljaras lehet:

nyilt eljarés
harom arajanlat kérésével (meghivésos) eljaras

2.1, Nyilt eljaras

Nyilt eljaras kiirdsardl a Tarsasag ligyvezetdje hataroz.

A nyilt felhivast orszégos vagy helyi napilapban, illetve egyéb tajékoztatasi eszkoz Gtjan
kell meghirdetni. Meghirdetéssel egyidejtileg a Vallalkoz4s sajat honlapijan is feltiinteti a
beszerzési felhivast, megjeldlve, hogy arra barki ajanlatot tehet, aki megfelel a
kovetelményeknek, és képes szallitani a megfelel6 arut / szolgaltatast,

Az eljarast a beszerzés egészére vagy részére lehet meghirdetni. Az eljarast két forduléban
is meg lehet hirdetni, amely esetben a mdsodik forduléra a meghivasos eljaras szabalyai
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iranyadok azzal, hogy csak az elsé forduléban alkalmasnak itélt jelentkezk kapnak
kézvetlen ajanlattételi felhivast.

Az elsé forduléban olyan adatokat tartalmazé dokumentumokat kell kérni, amelyekbdl
megallapithat6, hogy az ajanlattevd teljesitképessége, eddigi tevékenysége, szakismerete,
valamint megbizhatésiga és pénziigyi helyzete alapjan alkalmas-e a felhivasban megjelslt
szolgdltatas teljesitésére/ aru szallitisara.

— Az ajanlattevékre vonatkozé feltételekre a Kbt. erre vonatkozod alapelveit ajanlott
alkalmazni, fliggetleniil attél, hogy ezek a beszerzések nem esnek a kozbeszerzés
hatalya al4.

— Az ajanlati dokumentacioért, illetve az ajanlat benyGjtasaért nem javasolt az eldallitasi
koltséget jelentésen meghaladé ellenérték meghatarozasa.

- Az ajanlatokat lezart boritékban kell benyujtani és azt a bontasra kitlizétt idépontig
nem szabad felbontani. Az ajanlatok felbontdsinal biztositani kell a nyilvanossag
alapelvének érvényesiilését.

— A Villalkozés — torvényi tiltds hidnyaban - fenntartja maginak a jogot, hogy az
ajanlattevokkel a beszerzési eljards barmely szakaszdban tirgyaljon a beszerzés
mennyiségérol, értékérdl, a feltételeket érdemben megviltoztassa, alternativ
ajanlatokat kérjen be, vagy barmely mdas olyan dologban egyeztessen valamennyi
ajanlattevovel, amely a Vallalkozas érdekeinek érvényesiilését jobban szolgalja. F
targyalasokra a verseny tisztasdganak biztositasa érdekében minden érvényes ajanlatot
tevot meg kell hivni, és a meghivisra megjelentekkel egyiitt lehet targyalni. A
targyalasrol jegyzokonyvet kell késziteni, és azt minden ajdnlatteviének meg kell
kiildeni, fiiggetleniil attdl, részt vett-e a tirgyalason.

— A Nagy Osszegli beszerzési cljarast lezdrd dontést kvetben javasolt részletes irdsos
szerzOdés megkdtése a nyertes ajanlattevivel,

A beszerzésrol szolo dontés meghozatalat kévetben a Vallalkozas tdjékoztatét tesz
kozz¢é a honlapjan a beszerzés eredményérél, illetve, amennyiben azt jogszabaly
eléirja, magat a szerz6dést is kbzzéteszi.

A Nagy Osszegll beszerzési eljaras részletes szabdlyait az MU-06-01 szamu Versenyeztetési
Szabalyzat tartalmazza.

A testiileti/alapiti hatarozat rendelkezésre lldsa esetén a tarsasag elindithatja a beszerzési
eljarast a Kristaly program Beszerzési modul hasznalatan keresztiil.

A KAPOS HOLDING Zrt. - Elntk-vezérigazgatdja donthet arrdl, hogy az ajanlatkérd
nevében jarjon el az V. fejezet 4. alfejezetében részletezett projekt szintii beszerzési eljarasi
mod szerint.
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[ B veielmenyelk
min. 8§ munkanap
min. 3 munkanap

N AR
Ajanlattételi hatdrids:
Hidnypdtlasi hatarid6:

Biralati hataridé: 5-15 munkanap
Szerzddéskotés: 10-30 nap *
Dokumentumok megdrzése: 5¢év?

2.2 Hirom drajanlat kérésével (meghivisos) eljaras

A meghivasos eljaras lebonyolitasardl a Tarsasag ligyvezetdje hataroz.

A meghivasos eljards altaldnos szabalyai megegyeznek a nyilt eljardséval, azzal a
kiilonbséggel, hogy a trsasig iligyvezetdje valamely szakmai és/vagy gazdasdgi indok
alapjan legalabb harom, lehetdség szerint mindsitett vallalkozast hiv meg az cljarasba.
Meghivasos eljarasba csak olyan ajanlattevé hivhaté meg, aki az el6zetes mindsités alapjan
megfelel a kdvetelményeknek, és képes szallitani a megfeleld arut / szolgaltatast.

3. Kis dsszegii beszerzési eljarasok speciilis szabalyai

Kisebb Osszegl, (2 Milli6 Ft alatti) beszerzési igény barmelyik szervezeti egységénél
jelentkezhet, amely beszerzést az érintett szervezeti egység beszerzési feladatokat elldtd
munkatarsa koordinalja.

A beszerzés lebonyolitdsa soran a szervezeti egységek 100.000 Ft értékhatir alatt vagy
megk&tott beszallitéi szerzdés keretében onélloan jarnak el a beszerzési szabalyok szerint, a
Kristaly program Készletgazdalkodas modul, Beszerzési program egyideji hasznalataval.

A

e B, = AL
BESzET e qulen

G ey _ |

Ajanlattételi hatsridé:

min. 3 munkanap

Ajénlott hidnypbtlasi hataride:

min. 3 munkanap

Ajanlott biralati hataridé 5-15 munkanap
Ajénlott szerz6déskotés/ megrendelés 5-15 munkanap
Dokumentumok megérzése: S5év

3.1. Rendkiviili, gyorsitott kisisszegii beszerzések

Az olyan elbre nem tervezhet§ Kis osszegli beszerzések, amelyek azonnali intézkedést
igényelnek, beszerzési eljaras nélkiil is lebonyolithatéak. A tarsasag ezzel a feladattal
megbizott munkavallal6ja jar el ez esetben készpénzes/banki atutaldssal torténd kifizetéssel,

utalvanyozé engedélyével.

? Déntésté] szamitott ajanlott hatdridd. Ajéniati kétottséghez mérten.

* Szerzddés teljesitésétdl szamitott.
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4. Projekt szintii, uniés/nemzeti timogatott projektek beszerzéseinek
egyedi szabalyai

Sajatos beszerzési kovetelményrendszer szerint jarhat el a tarsasig vagy elndk-vezérigazgatoi
déntés alapjdn neviikben az anyavallalat az uni6s vagy nemzeti tdmogatisbél megvalésuld
projektek beszerzéseinek végrehajtasaban. Ilyen esetben nem elvérhaté a Kristaly program
Beszerzési menii haszndlata és feliilirddnak a beszerzés belsd szabalyai a palyézat
feltételrendszere (palyazat (itmutatdja) alapjan.

Jelen pont szabalyai érvényesek a kézbeszerzési értékhatar alatti, 2 Millié Ft feletti azon
»projekt szint(i” beszerzésckre is, amelyekben Elntk-vezérigazgatéi dontés sziletik arrél,
hogy a KAPOS HOLDING Zrt. jar el.

Esetikben az altalinos beszerzési eljarasnal szigoribb dokumenticids szabalyok az
iranyadoak. Az uniés vagy nemzeti finanszirozasu projektekben elSiranyzott:
- legaldbb harom arajanlat kérése
- vezetdi dontés / palyazati kovetelmény alapjan beszerzés tirgya szerinti szakértd
bevonasa
- agjanlati felhivas és dokumentaci6 §sszeallitasa, elektronikus megkiildése
birdlo bizottsag felallitisa (szakmai, projektmenedzseri, jogi és pénziigyi szakértelmet
biztosité személyek kivalasztasa)
- jegyzOkonyvek, biralati lapok készitése az eljarasrol.

4.1. Az ajanlatkérés tartalmazza

- az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon és fax szamat, képvisel megjelolése
a beszerzés targyat, illetve mennyiségét, a miiszaki lefrast, illetbleg mindségi és
teljesitési kovetelményeket

- aszerz0dés megrendelés idStartamat vagy a teljesités hatdridejét

- ateljesités helyét

- az ajanlat érvényességi idejéneck megjeldlését

- az ajanlatok benytjtadsanak modjat

- az ajanlatkéré kapcsolattartdjat
az. ajanlattételre nyitva all6 hatarid6t

- az ajanlat benyujtasanak cimét
az ajanlat felbontasdnak/értékelésénck helyét és idejét

- aszerzddés tipusat

- aprojekt finanszirozdsanak médja

- aprojekt timogatasanak mértéke

4.2 Az eljarasrend specialis szabailyai

Elndk-vezérigazgatd dont a beszerzési eljards meginditasardl, és a birald bizottsag tagjairol,
kivételt képez, ha elnok-vezérigazgatéi engedéllyel a Tarsasdg jar el sajat projektjében,
amikor a Tarsasdg tigyvezetdje dont a meginditasrdl.

Eljaras inditasaért ¢s koordindciojaért az Elndk-vezérigazgaté 4ltal kijelolt belsd
munkavallalo, az értékelésért és javaslattételért a biralo bizottsag felel.

A biralo bizottsdg koteles gondoskodni arrol, hogy az A4rajanlatkérés feltételei az
arajanlatkérés megkiildésének napjén rendelkezésre alljanak.
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Az ajanlatkérés tartalmat ugy kell meghatirozni, hogy annak alapjan az ajénlattevék
megteleld ajanlatot tehessenek, a hataridében benytjtott ajanlatok Ssszehasonlithatéak
legyenek és megfeleljenck a forrds egy részét vagy egészét biztositd tamogatas (palydzat)
elszamolasi szabalyainak.

Az arajanlatkérést a KAPOS HOLDING Zrt. és tagvallalatai érdekeit, feladatait,
kotelezettségeit és a vonatkozd torvényi elbirdsokat maradéktalanul szem eldtt tartva a
projektenként meghatarozott birald bizottsdg és beszerzésben eljaré munkatars késziti elb.

. I Eveelimen ]
min. § munkanap
Hi4nypotlasi hataridé: min. 3 munkanap
Ajanlott birslati hatarid: 5-15 munkanap *
Ajénlott szerzédéskotési hatarido: 10-30 nap *
Dokumentumok megérzése: Projekt fenntartds szerint (min. 5 év)

A beszerzési feladatokat ellité munkatérs ajanlattevoknek kételes egyidejiileg az {rasbeli
ajanlatkérést elektronikusan® megkiildeni.

Az grajanlatkérés modositasérdl, az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasardl, az ajanlatkérés
visszavonasarol a beszerzési/biralé bizottsagban meghatdrozott személyek déntenek.

Az ajanlattételre felkért gazdalkodo szervezet kérdéseire a valaszok megkiildése az elndk-
vezérigazgato/a Tarsasdg f{igyvezetdjénck/dontése alapjan a bizotisdgban meghatarozott
személyek feladata.

Az grajanlatok hidnyossagat a birdlé bizottsag tagjai allapitjak meg, mely alapjan hidnypotlasi
felhivas késziil és keriil megkiildésre elektronikusan az ajanlattevének.

4.3. Az arajinlatok elbiralasa, értékelése és dontéshozatal

Biralo bizotisdg értékeli, a beszerzési feladatokat ellaté munkatirs egyiittmiikodésében
dokumentdlja a teljes beszerzési folyamatot.

Az grajanlatok elbirdldsa sorin a beszerzési/birdléo bizotisigi személyeknek meg kell
gy0zddnilik az arajanlatok megfeleloségérdl, az drajanlatkérés feltételeiben meghatérozott
feltételeknek.

A KAPOS HOLDING Zrt. vagy vezetdi engedéllyel a Tarsasag-projekigazda — vezetbje
koteles az esetleges hidnypétlast koveten drajanlatokat elbiralni, kivéve, ha idékdzben a
beszerzési igény megsziint, illetve egyetlen arajanlatot ado gazdalkodé szervezet sem adott be
a beszerzés becsiilt értékének, és/vagy az drajanlatkérés feltételeiben foglalt paramétereknek
megfelel6 ajanlatot.

A biralé bizottsag a beérkezett ajanlatokrol:

4 Ertékelhetd ajanlatok beérkezéséto] szamitott.
* Dontéstdl szamitott ajanlott hatarid®. Ajanlati ktsttséghez mérten.
¢ Kivéve, ha az ajanlati dokumentacié terjedelme miatt indokolt a papir alapii megkiildés/atadas.
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biralati lapot
birald bizottsagi ¢s dontéshozatali jegyzOkényvet
Osszegezést az ajanlatok elbiralasarol

kételes késziteni.

A nyertes ajanlattevovel valo szerz6déskotésrol a kijelolt beszerzési feladatokat ellatd
munkavallalénak gondoskodnia sziikséges.

A tarsasag képviseletére jogosult személy a biralé bizottsag javaslata alapjan, a beszerzési
palyazaton nyertes ajanlattevével koteles szerzddést kotni.

Eredménytelen a beszerzési eljirds az 1V. fejezetben megnevezett esetekben, valamint az
adott palyazat kritériumrendszerében eredménytelennek nyilvanitando esetekben.

V. VEGYES RENDELKEZESEK

1. Egyéb rendelkezések

A Villalkozas a beszerzéseivel kapesolatosan az alédbbi szabalyokat alkalmazza még:

A Vksztv., 67. § (1) bekezdése szerinti vizikdzmives kapcsolédd szolgaltatas
beszerzésével kapcsolatosan jelen beszerzési szabalyok nem alkalmazandéak, ott a
mindenkori vonatkozéd miniszteri rendelet hatarozza meg az 4tvételi 4arakkal
kapcsolatos eléirasokat.

Az MNV Zrt.-tdl, illetve dnkormanyzatoktd] vagyonkezelésre atvett épitmények /
eszkozok atvétele jelen Szabdlyzat szerint nem mindsiil beszerzésnek, arra
vonatkozoan az Nvtv. és a 254/2007. (X.1.) Kormany-rendelet elbirasai az irdnyadoak.
Az Osszeférhetetlenség tekintetében a Viéllalkozds minden beszerzési eljarasa
tekintetében a Kbt. szerinti 8sszeférhetetlenségi szabalyokat alkalmazza, ahhoz képest
eltérést nem hataroz meg.

2. Atmeneti rendelkezések

A Villalkozas a 2013. januir 01-ét megeléz6en megkezdett és be nem fejezett
kozbeszerzések esetében a kozbeszerzés kifrasakor hatdlyos kozbeszerzési jogot
alkalmazza.

— Valamennyi, jogszabédly vagy jelen Szabalyzat 4ltal kotelezden kozzétenni eldirt

tartalom a Vallalkozas honlapjén, a www.kaviz.hu-n talalhato.
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3. Zaro rendelkezések

Jelen szabélyzat a Magyar Energetikai és Kézmi-szabalyozasi Hivatal jovahagydsat kévetden
1ép hatalyba.

Kaposvar, 2016.08.10.

s & " e
ligyvezetd alairasa

A Szabalyzatot pénziigyi szempontbdl dttekintettem, ellen jegyzem.

FEENGITNRN

mb. gazdasagi vezetd alairasa

Kaposvar, 2016.08.10.

A Szabalyzatot jogi szempontbdl dttekintettem, ellenjegyzem.

Kaposvar, 2016.08.10.

jogi ellenjegyzé aldirisa
A Szabélyzat az eldirdsoknak megfeleld, hatdlyba 1épését engedélyezem:

Budapest, 2016. .... hé ... nap

Magyar Energetikai és Kozmii-szabalyozasi Hivatal
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MELLEKLETEK

1. melléklet Kozbeszerzési értékhatarok
2. melléklet Beszerzési dontés és hatdskdrsk koltség nemek alapjan
3. mell¢klet Beszerzési terv

Beszerzési Szabalyzat
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1. melléklet

Kizbeszerzési értékhatarok

A KAVIZ Kft a kézbeszerzéseit a mindenkori Koltségvetési tdrvényben a kdzszolgaltatok
részeére meghatarozott értékhatirok szerint folytatja le. A nemzeti kozbeszerzési értékhatar —
kivéve a kozszolgaltatéi szerzodésekre vonatkozd értékhatart — a jelen szabdlyzat
elfogadasakor:

a) arubeszerzés esetén: 8,0 millié forint

b) épitési beruhazas esetében: 15,0 millié forint

¢) épitési koncesszioé esetében: 100,0 millié forint

d) szolgaltatds megrendelése esetében: 8,0 millié forint
€) szolgaltatasi koncesszid esetében: 25,0 millio forint

Kézszolgaltatoi szerz6désekre vonatkozd nemzeti kézbeszerzési értékhatir a szabalyzat
elfogadasakor:

a) arubeszerzés esetében: 50,0 millié forint

b) épitési beruhdzas esetében: 100,0 millid forint

c) szolgaltatds megrendelése esetében: 50,0 millié forint
d) épitési koncesszid esetében: 200,0 millié forint

e) szolgaltatasi koncesszio esetében: 100,0 millid forint

Beszerzési Szabalyzat
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